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Bagi pengguna microsoft office dibawah 2010, format dokumen belum bisa diubah dalam bentuk PDF secara langsung. Karena belum mempunyai fitur untuk converting.

Untuk MS Office diatas 2010, Kamu bisa mengubah file word to PDF menggunakan fitur yang tersedia.








Baca Juga: Ubah Word ke PDF

Namun, Kamu juga bisa menggunakan aplikasi dan situs online yang tersedia.



Daftar Isi



	1. Small PDF
	2. I Love PDF
	3. PDF24
	4. PDF Candy
	5. Sejda
	6. Adobe Acrobat
	7. MS Word



1. Small PDF




Kamu bisa memanfaatkan situs online Small PDF dengan cara ubah word ke PDF dengan smallPDF berikut.

	Buka situs online https://smallpdf.com/word-to-pdf
	Upload file word yang akan diubah dengan cara drag file tersebut dan drop pada kolom Choose file.
	Tunggu sampai proses upload sempurna dan jalankan proses converting.


	Tunggu beberapa saat dan file Kamu akan terunduh secara otomatis ke folder download file.
	Buka folder tersebut dan ganti nama file agar mudah ditemukan.


File yang telah diconvert sudah dalam format PDF.

Sehingga Kamu bisa mengirimkan file tersebut melalui email ataupun copy paste dari perangkat.

Baca Juga: Ubah File PDF ke PPT

File Kamu akan tetap aman bersama konten didalamnya.

Karena format PDF tidak dapat diedit secara langsung melainkan harus mengubah format kedalam bentuk word kembali.

2. I Love PDF


Selain menggunakan situs Small PDF, Kamu juga menggunakan situs online I Love PDF.



I Love PDF mempunyai fitur yang lengkap. Salah satunya adalah fitur untuk mengubah file microsoft word menjadi PDF dengan cara berikut ini.

	Buka situs https://www.ilovepdf.com/word_to_pdf
	Pilih file word dengan cara drag file dan letakan pada kolom Choose file.
	Setelah upload 100%, pilih opsi convert file.
	Tunggu beberapa saat sampai proses sempurna.


	Unduh file tersebut, file PDF akan masuk ke penyimpanan internal PC Kamu.
	Agar file PDF mudah ditemukan, ganti nama file tersebut. Setelah itu simpan ke folder yang aman.


File yang sudah dikonversikan ke dalam format PDF tidak bisa Kamu ubah.

File Kamu akan tetap aman selama tidak dikonversikan kembali ke dalam format docx.

Baca Juga: Unlock Dokumen PDF

PDF lebih memudahkan seseorang untuk membaca dokumen tersebut di berbagai perangkat.

3. PDF24




Situs PDF24 memberikan fitur konversi file dari word untuk menjadi format PDF.

Cara mengkonversikan dokumen tersebut adalah sebagai berikut.

	Buka situs https://tools.pdf24.org/en/convert-to-pdf
	Klik Choose File dan tentukan file word yang akan Kamu jadikan PDF.
	Unggah file hingga 100%.
	Pilih convert dan proses sedang berlangsung.


	Setelah berhasil, file PDF akan terunduh secara otomatis dan tersimpan dalam folder Download file.
	Klik kanan pada file tersebut dan pilih Show in Folder.
	Kamu akan diarahkan ke tempat file PDF berada.


Baca Juga: Lock Dokumen PDF

4. PDF Candy




PDF Candy menjadi salah satu situs yang paling banyak digunakan.

Karena situs ini mempunyai layanan convert yang beragam, salah satunya convert Word to PDF.


Cara mengubah file word menjadi PDF secara online adalah sebagai berikut.

	Buka https://pdfcandy.com/word-to-pdf.html
	Pilih file word dan unggah ke halaman tersebut.
	Tunggu hingga selesai dan mulai proses converting.
	Setelah proses berhasil 100%, Kamu bisa memilih opsi Download file. Jika Kamu tidak sempat mendownload file tersebut, file akan terunduh secara otomatis oleh server.


	File PDF akan tersimpan dalam folder Download, untuk mencarinya klik kanan dan pilih Show in folder.
	Kamu akan berpindah laman ke tempat file PDF berada.


Selain melakukan converting, Kamu juga bisa mengkompres file PDF menjadi ukuran yang lebih kecil. Biasanya file tersebut dibutuhkan untuk persyaratan tertentu.

Baca Juga: Membagi Dokumen PDF

5. Sejda




Situs Sejda adalah salah satu situs yang digunakan untuk mengubah data atau dokumen.

Situs ini dapat Kamu manfaatkan untuk mengubah format file atau dokumen.

Cara mengubah format file dengan Sejda.com adalah:

	Buka situs https://www.sejda.com/word-to-pdf
	Drag dan drop file tersebut pada kolom yang disediakan.
	Mulai proses dengan klik opsi convert.
	Setelah proses berhasil, file akan berubah menjadi PDF dan secara otomatis akan terunduh ke dalam penyimpanan Kamu.


	Klik kanan file dan pilih Show in folder.
	Ganti nama file agar mudah ditemukan.


Kelebihan menjadi file PDF adalah file atau dokumen akan aman dan tidak bisa diedit. Isi file PDF tidak bisa berubah walaupun file tersebut dibuka diberbagai perangkat dan aplikasi dengan versi yang berbeda.

Baca Juga: PDF Reader Terbaik

6. Adobe Acrobat


Selain convert file secara online, Kamu juga bisa mengubah format file secara offline.

Salah satu aplikasi yang menyediakan fitur tersebut adalah Adobe Acrobat.


Convert offline word ke PDF menggunakan aplikasi Adobe Acrobat adalah sebagai berikut.

	Buka aplikasi tersebut dan pilih Create PDF.
	Pilih file word yang akan Kamu ubah ke dalam PDF.
	Lalu pilih Create PDF.
	Setelah selesai, pilih menu file dan save untuk menyimpan file dalam format PDF.


7. MS Word




Jika Kamu menggunakan MS Word 2010 atau diatas 2010, Kamu bisa mengconvert file Word to PDF secara langsung tanpa aplikasi.

Baca Juga: Edit File PDF

Karena MS Word tersebut mempunyai fitur convert ke PDF. Sehingga Kamu bisa menyimpan file dengan format PDF tanpa harus menggunakan aplikasi atau situs online.


Caranya sebagai berikut.

	Buka file atau dokumen menggunakan aplikasi MS Word.
	Untuk menyimpan file, pilih menu File dan Save As.
	Tentukan folder penyimpanan yang Kamu inginkan.
	Masukan nama file tersebut dan pilih format file dibawahnya dengan format PDF.
	Pilih simpan








 






		
		
			




	



	        
	                Post navigation
	                ← Previous Post
Next Post →


	        


	
	
	
		
		Leave a Comment Cancel Reply
Your email address will not be published. Required fields are marked *
Type here..


Name*

Email*

 Save my name, email, and website in this browser for the next time I comment.

 



Δ


	

	
	


			
			
		
	



	
 
	


			
	
					
											
								
				Copyright © 2024 SnapTekno.COM | Powered by Astra WordPress Theme


			

						

										

			




	
	



Tutup Iklan 











	
                
                	Scroll to Top















			
			


	